	序号
	具体事项
	负责人
	联系电话
	备注

	1
	特训营学员签到
	钱梦琪、刘超
	13275739929

13034051340
	

	2
	接机和送机（授课老师）
	王非、徐朝
	13856968158

18656088559
	可以根据情况驾驶王亚林或者姚进的车，也可以根据实际情况告知营长调派人手。

	3
	安排大巴接送温州律协各位律师、委员。
	许憬
	13739296341
	负责联系大巴，并与温州律师团领队联系，确定人数以及接站地点、时间。具体要求：两辆33座大巴。（现场拉“热烈欢迎温州的刑辩同行们”红色条幅，确定后由营长安排专人制作）.

	4
	会场电子保障
	余才能、黄新伟
	18756019805

13739296341
	协调会场布置、音响设备、YY语音直播

	5
	会务保障
	陈小梅、赵丹丹、钱梦琪
	18005691676

13685514105

13275739929
	主要负责会场秩序，督促、协助服务员进行茶水和卫生保障

	
	
	
	
	

	6
	条幅制作
	徐权峰
	13856982414
	负责制作会场条幅，包括上述条幅以及主题类条幅

	7
	分所文化长廊介绍
	张超敏
	18949834432
	

	8
	特训营新闻编辑、现场摄像及发布
	张世金、陈小梅、夏炀
	18326616313

18005691676

18656986392
	

	
	
	
	
	

	9
	分所PPT制作及介绍
	黄新伟、许憬
	 13739296341

13515647070
	黄新伟负责制作、许憬负责介绍


